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Phòng QT-DV


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 12 năm 2019
BÁO CÁO
Công tác tháng 12/2019 và kế hoạch tháng 01/2020
I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2019

1. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng)

· Thực hiện công tác phòng, chống tội phạm, ...
· Về hưởng ứng "Ngày toàn dân phòng cháy và chữa cháy"
· Về tăng cường công tác y tế và an toàn trường học năm học 2019-2020
· Thực hiện Kế hoạch số 2983/GDĐT-PCTT của Sở GD-ĐT
· Phục vụ ngày hội thảo khoa học 2019; 

· Triển khai kế hoạch bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tinh…các khu vực được phân công;

· Tách nguồn điện từng phòng học cho khu nhà H1;

· Tiếp tục đào mương cáp đến các khu tòa nhà F1,2; E1,2,3; H1và G;

· Trồng cỏ hai bên tuyến đường và quanh nhà truyền thống;

· Dọn rác trên sêno các tòa nhà;

· Dọn cỏ xung quanh phòng truyền thống, bãi xe trước khoa Cơ khí;

· Gắn pass để khăn lau bảng các phòng học lý thuyết;

· Nhắc nhở quản lý các hội trường, phòng họp và dọn sạch sẽ; (quản lý chìa khóa)

· Thực hiện Kế hoạch viết và xét sáng kiến, đề tài khoa học phục vụ công tác thi đua, khen thưởng năm học 2019-2020.
· Thực hiện Kế hoạch Thực hiện công tác thi đua khen thưởng năm học 2019-2020 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh…
· Thực hiện Kế hoạch Thực hiện phong trào "Chống rác thải nhựa" và "Nói không với sản phẩm nhựa sử dụng một lần" của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh, giai đoạn 2019-2021.
· Thực hiện Kế hoạch Tổ chức truyền thông hướng ứng Phong trào chống rác thải nhựa

· Thực hiện Kế hoạch tham gia xanh hóa đào tạo nghề của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
· Triển khai Công văn Về Quy định hồ sơ đi nước ngoài đối với cán bộ, công chức, viên chức
· Thực hiện Công văn của Ban Tuyên Giáo Thành Ủy Thành phố Hồ Chí Minh Về gửi Đề cương tuyên truyền kỷ niệm 30 năm Ngày truyền thống Hội Cựu chiến binh Việt Nam, kỷ niệm 70 năm Ngày truyền thống Quân tình nguyện và Chuyên gia Việt Nam tại Lào.
· Thông báo thời gian nghỉ Tết Dương lịch năm 2020, Tết Nguyên đán Canh Tý 2020 và một số công việc thực hiện trước, trong dịp Tết.
· Thông báo yêu cầu học sinh sinh viên thực hiện tác phong, đồng phục theo đúng nội quy Nhà trường.
2. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG 

· Thông báo yêu cầu học sinh sinh viên thực hiện tác phong, đồng phục theo đúng nội quy Nhà trường
· Kế hoạch số 1436/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 21 tháng 11 năm 2019 Kế hoạch Đánh giá chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của nhà giáo giáo dục nghề nghiệp năm học 2019-2020.
· Kế hoạch số1429/KH-LTT-TC ngày 20/11/2019 Kế hoạch Đánh giá chuyên môn, nghiệp vụ đối với viên chức quản lý, nhân viên thuộc các đơn vị chức năng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh Năm học 2019 – 2020

· Kế hoạch tổ chức thực hiện các công tác ngày hội tư vân hướng nghiệp do báo Giáo dục tố chức.

· Thông báo thực hiện công văn 4291 của Sở GDĐT về việc chấn chỉnh các vụ ẩu đả liên quan đến HSSV trong trường học và các văn bản có liên quan để tiếp tục thực hiện.
· Kế hoạch số 1436/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 21 tháng 11 năm 2019 Kế hoạch Đánh giá chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của nhà giáo giáo dục nghề nghiệp năm học 2019-2020
· Quyết định số 1390/QĐ-LTT-ĐT ngày 08/11/2018 Quyết định Ban hành Quy định chế độ làm việc đối với giảng viên, giáo viên giảng dạy bậc cao đẳng và trung cấp
· Kế hoạch số 1447/KH-LTT-TC ngày 22/11/2019 Kế hoạch Rà soát, điều chỉnh danh sách quy hoạch cán bộ quản lý các đơn vị trực thuộc Trường năm 2019 và những năm tiếp theo
· Kế hoạch thực hiện Kết luận số 45-KL/TW ngày 01/02/2019 của Ban Bí thư về tiêp tục đẩy mạnh thực hiện có hiệu quả Chỉ thị số 18-CT/TW ngày 04/9/2012 của Ban Bí thư khóa XI về tăng cường sự lãnh đạo của Đảng đối với công tác đảm bảo trật tự, an toàn giao thông đường bộ, đường sắt, đường thủy nội địa và khắc phục ùn tắc giao thong
· Kế hoạch tổ chức thực hiện các công tác ngày hội tư vân hướng nghiệp do báo Giáo dục tố chức.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2020
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng)
· Tiếp tục kế hoạch bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tính…các khu vực được phân công;

· Tách nguồn điện từng phòng học cho khu nhà H1;

· Dọn dây điện mạng trên mái nhà khu vực F1- F2
· Cải tạo, tách nguồn điện từng phòng học lý thuyết cho khu vực H1;

· Dọn cây kiểng bồn bông khu vực H1- H2;

· Cắt cây Hoàng lan (chết) và dọn cỏ khu vực H2-H3;

· Trồng cây kiểng cho các bồn bông; (Cây màu tím)

· Cắt tỉa cây xanh trong khuôn viên trường (Chuẩn bị đón tết nguyên đán)

· Bơm bình phòng cháy chữa cháy định kỳ;

· Lắp dây điện ngầm cho đèn chiếu sáng công cộng;

· Đấu dây tiếp đất cho máng cáp;

· Trồng cây kiểng lối đi tượng đài Lý Tự Trọng;

· Thực hiện công tác Kiểm kê tài sản năm 2020.
· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV;
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